Jeater Guide d’utilisation de la messagerie pédagogique de METICE

METICE possede une messagerie internet qui permet de :

- Communiquer avec I'ensemble du personnel et des éleves de I'établissement
- Diffuser des informations a des groupes par l'intermédiaire de listes de diffusion (classes, équipes
pédagogiques, groupes...)

Limitations de cette messagerie :

- La messagerie est interne a 'ENT et ne permet pas de communiquer avec des personnes extérieures a
I’établissement

- Lataille maximum des pieces-jointes étant limitée a 50mo, il est déconseillé d’envoyer des fichiers a une ou
plusieurs classes par ce moyen. Pour cela il vaut mieux utiliser les espaces de stockage de la classe ou
|"application EOP (Envole Outil Professeur) pour distribuer des documents

1. Accéder a la messagerie pédagogique

Pour accéder a la messagerie de METICE, cliquez sur I'icbne Messagerie pédagogique depuis I'onglet Mes
Applications.
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2. Présentation de Roundcube, le Webmail intégré dans METICE

Barre d’outils de Roundcube Acces aux différents modules (courrier,
Carnet d’adresses, Agenda...)
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3. Ecrire un message

3.1.Depuis la barre d’outils, cliquez sur Rédiger
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3.2. Rédiger votre mail puis cliquer sur Envoyer
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3.3.Rechercher un destinataire

1. Taper le début du nom de la
personne ou de la liste de diffusion
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2. Sélectionner dans la liste vos destinataires

4. Principales listes de diffusion

Classes de Seconde

c201@i-lycsp4d.ac-reunion.fr
c202@i-lycsp4.ac-reunion.fr
c203@i-lycsp4.ac-reunion.fr
c204@i-lycsp4.ac-reunion.fr
c205@i-lycsp4.ac-reunion.fr
c206@i-lycsp4.ac-reunion.fr
c207@i-lycsp4.ac-reunion.fr
c208@i-lycsp4.ac-reunion.fr
c209@i-lycsp4.ac-reunion.fr

Classes de Premiére
lesl@i-lycsp4d.ac-reunion.fr
les2@i-lycsp4.ac-reunion.fr
ll@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1s1@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1s2@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1st2s1@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1st2s2@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1st2s3@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1st2s4@i-lycsp4d.ac-reunion.fr
1stll@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1stl2@i-lycsp4.ac-reunion.fr

Classes de Terminale
tes1@i-lycsp4.ac-reunion.fr
tes2@i-lycsp4.ac-reunion.fr
ctl@i-lycsp4.ac-reunion.fr
ts1@i-lycsp4.ac-reunion.fr
ts2@i-lycsp4.ac-reunion.fr
tst2s1@i-lycsp4.ac-reunion.fr
tst2s2@i-lycsp4.ac-reunion.fr
tst2s3@i-lycsp4.ac-reunion.fr
tstll @i-lycsp4.ac-reunion.fr
tstl2@i-lycsp4.ac-reunion.fr

Sections Post-bacs
cpep@i-lycspd.ac-reunion.fr
stslsp3s@i-lycsp4.ac-reunion.fr
sts2sp3s@i-lycsp4.ac-reunion.fr
stslba@i-lycsp4d.ac-reunion.fr
stslgiab@i-lycsp4.ac-reunion.fr
sts2ba@i-lycsp4.ac-reunion.fr
sts2qiab@i-lycsp4.ac-reunion.fr

Sections Professionnelles
aqel@i-lycsp4.ac-reunion.fr
age2@i-lycsp4.ac-reunion.fr
2bit@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1bit@i-lycsp4.ac-reunion.fr
tbit@i-lycsp4d.ac-reunion.fr
2pcepc@i-lycsp4.ac-reunion.fr
1pcepc@i-lycsp4.ac-reunion.fr

Autres listes
eleves@i-lycsp4.ac-reunion.fr (ensemble des éléves)
professeurs@i-lycsp4.ac-reunion.fr (Ensemble des professeurs)




